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PROGRAMA DE INFORMATICA

ANO: PRIMERO CICLO ESCOLAR: 2017

Introduccion y Objetivos

El curso de ler afo se plantea los siguientes objetivos:
Que el alumno:

* Desarrolle competencias en el uso de herramientas informaticas orientadas a la

comunicacion gréfica, textual y multimedial.

* Adecue el tipo de recursos graficos e hipermediales empleados al tipo y objeti-

vo del mensaje, al destinatario y a la modalidad de su utilizacién.

* Adquiera los conocimientos basicos necesarios para tener un modelo funcio-

nal del funcionamiento de un sistema de computacion personal.

* Sea capaz de operar con autonomia en un entorno operativo grafico

*

Las unidades de contenidos que se describen en el programa describen los co-
nocimientos y competencias a adquirir a lo largo del afio pero no presuponen una se-
cuencia cronoldgica en su dictado. El eje del programa es la comunicacion grafica y

textual y el uso criterioso de herramientas informaticas aplicadas a ella.

Unidad 1 - Esquema de funcionamiento de un

equipo personal

Objetivo y alcance:

Adquisicion de conocimientos conceptuales necesarios para utilizar eficazmente

un sistema de computacion personal.

Contenidos:
* Principales componentes visibles de la computadora y sus funciones.
* Concepto de programa
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* La memoria principal: la RAM. Su rol como memoria de acceso rapido que con-
tiene el programa en ejecucién y los datos en tren de ser procesados. Volatilidad de la
RAM.

* Memorias secundarias no volatiles. Su rol como memoria de largo alcance para

programas y datos.

* Relacion funcional entre la memoria principal y las secundarias. Carga de pro-

gramas. Carga y grabacion de datos.

* Entrada/Proceso/Salida: el rol de los periféricos como fuentes de ingreso de

datos y como medio de comunicacion de los programas hacia el exterior.

* Representacion de la informacion. Codigos apropiados para textos (ASCII). El
byte como unidad de medida de la memoria correspondiente a un caracter ASCII.

Caodigos apropiados para representar imagenes u otro tipo de informacion.

* Almacenar y encontrar: organizacion de la informacion. Estructuras de registro-

campo. Estructuras jerarquicas (p.ej. carpetas) y de red (p.ej. hipertextos).

* Célculo de capacidad de los distintos medios (RAM, diskettes, discos, Cds,
etc.) en términos de bytes y sus multiplos y en términos de lo que pueden contener
(cantidad de paginas de texto de formato tipico, cantidad de imagenes de un tipo da-

do, etc.)

Unidad 2 - El entorno operativo

Objetivo y alcance:

Adquisiciéon de conocimientos conceptuales y habilidades para operar en un en-

torno multitarea y administrar archivos.

Contenidos:

* El sistema operativo y la interfaz con el usuario. Su funcién (como intermediario
con los usuarios y con otros programas, en la organizacion de archivos, en el arran-
gue de programas, en la administracion de impresion y otros servicios comunes a to-

dos los programas, tales como las definiciones de impresoras, fuentes, etc.

* Manejo del entorno: ventanas y su manipulacion, arranque y terminacion de
programas, trabajo en multitarea. Funcionamiento basico de programas. Principales
caracteristicas de interfaz frecuentes en programas: menues desplegables, icénicos y

contextuales, cuadros de dialogo. Funciones de edicion mas populares (seleccion,
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cortar, copiar, pegar y portapapeles). Operaciones habituales sobre archivos (grabar,

abrir, grabar como).

* Administracion de archivos. El sistema de archivos. Unidades logicas. Forma-
teo. Carpetas y subcarpetas. Nomenclatura de archivos y uso de la extension como
identificacion del tipo de contenido. Operaciones de renombre, copia, movimiento y
borrado de uno o més archivos. Subcarpetas: navegacion, creacion, eliminacién; no-
menclatura completa (con path) de archivos. Operaciones de movimiento y copiado

entre unidades y entre subdirectorios.
* Compresion de archivos.

* Virus: tipos de virus. Formas de contagio y prevencion.

Unidad 3 — Procesamiento de textos y elementos

de autoedicion

Objetivo y alcance:

Adquisicion de contenidos conceptuales y habilidades operativas relativos a la

produccién de documentos impresos.

Contenidos:

* Edicién basica: escritura, correccion, insercion-sobreescritura, separacion en
parrafos, grabacion y recuperacion de archivos, edicion de blogues (seleccion, copiar,

cortar y pegar).

* Formateo de fuentes y parrafos. Fuentes: tipos, tamafo, efectos (negrita, cursi-
va, subrayado, color). Parrafos: sangrias, alineacién, bordes y sombreados, interli-

neado y espaciado. Estilos. Tabulaciones.

* Disefio de pagina: encabezados y pie de pagina, numeracion, margenes, orien-
tacion y tamafio de papel. Saltos de hoja forzados. Disefios multicolumna. Vistas de

un documento (con y sin disefio, vista preliminar).

* Insercién de imagenes u otros objetos (tales como texto-grafico WordArt, dibu-
jos y formas vectoriales). Circulacion del texto alrededor de una imagen. Manipulacién

de objetos: cambio de tamafio, forma y orientacion.

* Busquedas y reemplazos,
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* Organizacion de la informacion. Tablas: creacion, edicion y formateo. Aplica-
ciones de tipo registro/campo y tablas de doble entrada. Numeracién y vifietas mono y

multinivel. Estructura de titulos y subtitulos.
* Composicion gréfica. Cajas de texto e imagen.

* Disefio de objetos graficos que requieren precision (formularios, tapas de CDs

0 videos, etc.). Uso de lineas guia.

* El disefio como portador de informacion. Texto y paratexto. Usos y significados

habituales de los distintos recursos de formato.

* Estructura caracteristica de distintos tipos de productos graficos (cartas, peri6-
dicos, boletines, posters, folletos). El formato al servicio de la estructura del documen-

to: estilos.

* Aplicaciones automaticas que aprovechan la estructura de datos: combinacién

de correspondencia.

Unidad 4 - Comunicaciones hipermediales y

presentaciones graficas.

Objetivo y alcance:

Desarrollo de habilidades para trabajar con una herramienta multimedial con

estructura hipertextual.

Contenidos:
* Todos los planteados para el procesamiento orientado a la impresion aplicables

en este tipo de productos (edicién, formateo, disefio y composicion).

* Tratamiento basico de imagenes digitalizadas: edicion, cambios de formato,

cambios de resolucién, cambios de color. Principales herramientas de un editor de

imagenes.
* Insercién de objetos multimediales: sonido, video.
* Diseflo patron y uso de plantillas. Adecuacion de los elementos de disefio al

destinatario y al caracter del mensaje.

* Organizacion secuencial e hipertextual. Hipervinculos y sus usos mas frecuen-

tes.
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*

Organizacion de una presentacion por pantalla. Transiciones y efectos de ani-

macion. Su valor como portadores de informacion.

*

Aplicaciones: como soporte para un orador, como proyeccion automatica, como
fuente de informacién navegable. Caracteristicas diferenciales segun la aplicacion.
Adecuacion del texto y su organizacion al destinatario, al caracter y al contenido del

mensaje.

ler afio 5



